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Рекомендации по ведению журнала

1. В столбце «Дата проверки» указывают дату проверки, если проверка проводилась несколько дней, то период проверки. Формат даты – ДД.ММ.ГГГГ. Формат периода проверки – ДД.ММ.ГГГГ-ДД.ММ.ГГГГ.
2. В столбце «Вид проверки» указывают один из видов проверки: оперативная, целевая, комплексная.
3. В столбце «Проверяющий» указывают должность, фамилию и инициалы работника, который проводил проверку, а также этот работник ставит сою подпись.
4. В столбце «Выявленные несоответствия» указывают все выявленные при проведении проверки несоответствия.
5. В столбце «Срок устранения» указывают срок устранения, для каждого из нарушений. Формат срока – ДД.ММ.ГГГГ.
6. В столбце «Выполненные мероприятия по устранению несоответствия» указывают все практические работы, которые провели для устранения конкретного нарушения. Указывают для каждого несоответствия. Если несоответствие не устранено, в этом столбце указывают причину.
7. В столбце «Отметка об устранении» ставят отметку «устранено» / «не устранено», указывают должность, фамилию и инициалы руководителя подразделения. Проставляют подпись и дату устранения.
8. Если нарушения указаны в предписании, в журнале делается запись об этом.


	Дата проверки
	Вид проверки
	Проверяющий
(должность, фамилия и инициалы, подпись)
	Выявленные несоответствия
	Срок устранения
	Выполненные мероприятия по устранению несоответствия
	Отметка об устранении (должность, фамилия и инициалы, подпись и дата)

	18.02.2022
	оперативная
	Специалист по ПК, Антонов А.А.
	Не поверен манометр № 122
	09.03.2022
	Проведена поверка манометра
	Начальник участка № 2 Михайлов М.М., 10.03.2022
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